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Abstrak: PAUD Gumesa berlokasi di Dusun Gumasa selatan didirikan pada tahun 

2009. PAUD ini didirikan dengan tujuan mencerdaskan masyarakat tetapi pada tiga 

tahun terakhir ini pengelola merasa terjadi penurunan minat terhadap PAUD, hal ini 

terjadi karena minimnya pengetahuan pengelola di dalam mengelola kas, sehingga 

tidak mampu mengelola kas dengan benar. Tujuan dari kegiatan pengabdian 

masyarakat adalah : 1) memberikan pemahaman pembukuan sederhana berupa kas 

masuk dan kas keluar 2) melakukan pencatatan pada buku penerimaan kas, dan 

pengeluaran kas 3)memberikan pemahaman pencatatan kas  menggunakan program  

excel sehingga dapat menyusun laporan keuangan dengan cepat dan transparan serta 

akuntabel. Kegiatan pengabdian ini dilaksanakan di PAUD Gumese Desa Giri 

Tembesi Kecamatan Gerung Kabupaten Lombok Barat selama 2 hari  dengan 

jumlah peserta 20 orang. Metode yang digunakan adalah partisipatori rural approach 

berupa pelatihan dan pendampingan. Hasil pengabdian yaitu pengurus PAUD dapat 

melakukan pencatatan kas masuk dan kas keluar baik secara manual maupun dengan 

menggunakan program excel, sehingga penyusunan laporan keuangan menjadi 

mudah dan cepat sehingga transparansi dan akuntabilitas keuangan dapat terwujud. 
 

 Korespondensi: - 
 

 

PENDAHULUAN 

Pendidikan Anak Usia Dini (PAUD) memegang peranan sangat penting pada 

pembentukan generasi penerus bangsa indonesia di masa depan. Paud Gumese yang dimiliki 

oleh Yayasan Sa’adatuddarain didirikan sejak tahun 2009.  Pengelolaan sebuah PAUD ini 

memerlukan dana yang cukup besar meskipun pemerintah membantu biaya operasional 

sekolah yang besarannya tergantung pada jumlah murid di sekolah tersebut. Bagi PAUD 

yang berada di kota besar masalah dana hamper tidak menjadi masalah karena biaya 

operasional sekolah seringkali ditanggung oleh wali murid dan hamper tidak ada keluhan 

mengenai besaran biaya yang dibebankan. Hal ini berbeda dengan PAUD Gumese, apabila 

iuran kepada murid dinaikkan, maka akan banyak anak-anak dsun gumese yang tidak sekolah 

PAUD tetapi jika biaya yang dikenakan terlalu murah, maka akan menimbulkan masalah di 

dalam operasional sekolah. Oleh karena itu, diperlukan suatu perhitungan agar sekolah 

mampu menutup biaya operasional sekolah baik itu sifatnya fixed cost maupun yang variable 

cost. Sementara itu pengelola belum memiliki pengetahuan mengenai cara yang terbaik 

supaya mampu mencerdaskan anak-anak dusun gumese tetapi dengan biaya yang tidak 

memberatkan masyarakat.  

Realitas lain yang terjadi adalah bahwa sumber penerimaan dari SPP anak didik 

terkadang tidak terlalu banyak diharapkan, karena sering terlambat di dalam melakukan 

pembayaran sementara pengeluaran-pengeluaran lainnya harus disegerakan. Oleh karena itu 

perlu disusun laporan keuangan sederhana terutama terkait dengan penerimaan dan 

pengeluaran kas. Untuk membuat pencatatan keuangan sederhana ini, maka perlu dilakukan 
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pelatihan penyusunan anggaran kas dan sistem pengendalian intern atas kas di PAUd Gumese 

ini. 

 

METODE KEGIATAN 

Berdasarkan permasalahan yang dihadapi oleh manajemen PAUD Gumese, kerangka 

pemecahan masalah kegiatan pengabdian adalah sebagai berikut :  

a. Penyuluhan dilakukan dengan cara ceramah tentang pengelolaan keuangan terutama kas. 

b. Pelatihan  tentang pencatatan penerimaan  kas dan pengeluaran kas. 

c. Pelatihan pencatatan kas dengan menggunakan program excel 

 

HASIL DAN PEMBAHASAN  

Beberapa hasil yang dicapai dalam kegiatan pengabdian di PAUD Gumese  adalah  

Penyuluhan Pengelolaan keuangan  

Penyuluhan pengelolaan keuangan usaha ini bertujuan untuk memberikan gambaran jika dana 

atau kas tidak terkontrol akan berakibat keuangan kosong.  Keuangan usaha yang kosong 

akan menimbulkan terganggunya semua kegiatan operasional usaha. Manajemen atas arus 

keluar masuknya dana perusahaan yang terkontrol akan menunjukkan kredibilitas usaha yang 

baik. Jika kondisi keuangan suatu usaha memburuk, maka manajemen hendaknya segera 

membenahi keuangan usaha tersebut. Oleh karena itu memerlukan pemahaman pembukuan 

sederhana yang membahas mengenai pentingnya pembukuan di dalam usaha kecil untuk 

memudahkan analisis usaha. Laporan keuangan suatu usaha meliputi:  

a. Laporan arus kas diperlukan untuk mengetahui jumlah penerimaan dan pengeluaran kas 

selama satu periode beserta sumber-sumbernya. 

b. Laporan rugi laba berfungsi meberikan informasi tentang aktivitas bisnis suatu usaha. 

c. Laporan perubahan modal yang berfungsi menggambarkan peningkatan atau penurunan 

aktiva bersih atau kekayaan selama satu periode 

d. Neraca berfungsi menjelaskan nilai asset, kewajiban dan ekuitas perusahaan pada 

periode tertentu 

 

  
Gambar 1. Kegiatan Penyuluhan Pengelolaan Keuangan 

 

 

 

1. Pelatihan penyusunan anggaran kas  
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Pelatihan penyusunan anggaran kas ini dilakukan dengan tujuan agar manajemen PAUD 

gumese mampu mengidentifikasi sumber-sumber penerimaan dan pengeluaran kas 

selama satu periode.  Sumber-sumber penerimaan kas dari PAUD adalah  

a. Penerimaan dari SPP 

b. Penerimaan dari dana BOS  

c. Penerimaan dari seragam  

d. Penerimaan dari sumbangan pembangunan  

Sedangkan pengeluaran kas dari PAUD adalah :  

a. Pembayaran upah dan gaji  

b. Pembelian perlengkapan kantor 

c. Pembelian aktiva tetap PAUD  

d. Pembelian alat peraga  

e. Pembayaran listrik, air dan telepon  

f. Pembayaran utang  

Setelah di identifikasi sumber penerimaan dan pengeluaran kas di buatkan buku kas 

penerimaan dan buku kas pengeluaran secara terpisah atau yang disebut dengan jurnal 

khusus  

2. Pelatihan pencatatan penerimaan dan pengeluaran kas dengan menggunakan excel 

Sebelum dilakukan pelatihan pencatatan penerimaan dan pengeluaran kas dengan 

menggunakan excel tim pengabdian memastikan bahwa peserta yang dilatih mampu 

mengoperasikan computer selain itu bahwa PAUD memiliki computer. Adapun pelatihan 

yang dilakukan meliputi : 

a. Membuat sheet accout  

b. Membuat jurnal umum 

c. Mengcopy sheet general journal  

d. Menghapus kolom nomor bukti dan baris jumlah total  

e. Menyisipkan data neraca awal pada table  

f. Melakukan shorting pada table  

g. Membuat total nominal pada kolom debet dan kredit  

h. Mengcopy baris sub total yang ada pada tampilan menu  

i. Menghapus teks total  

j. Membuat nama range pada ledger  

k. Membuat form table neraca saldo  

l. Pengisian kolom debet dan kredit pada bagian transaksi  

m. Pengisian kolom debet dan kredit pada bagian saldo  

n. Membuat table jurnal penyesuaian  

o. Membuat table form neraca lajur dan mengisi kolom debet dan kredit pada bagian-

bagian (neraca saldo, jurnal penyesuaian, neraca saldo setelah penyesuaian, rugi 

laba, dan neraca) 

p. Membuat laporan keuangan (laba rugi, neraca, perubahan modal) 

q. Membuat form table jurnal penutup  

r. Membuat buku besar setelah penyesuaian dan penutupan 

s. Membuat jurnal pembalik 
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KESIMPULAN DAN SARAN  

Adapun simpulan yang diberikan dari kegiatan ini adalah  

1. Manajemen PAUD Gumese  memahami  jenis-jenis penerimaan dan pengeluaran kas. 

2. Manajemen PAUD Gumese mampu membuat pencatatan penerimaan dan 

pengeluaran kas dalam buku kas secara manual. 

3. Manajemen PAUD Gumese  mampu membuat pencatatan transaksi penerimaan dan 

pengeluaran kas dengan menggunakan excel  

. 
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